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ANEXO A
CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2
Objeto

E objeto do presente contrato a aquisi¢do de Servigos de Caraterizacdo do Tecido Empresarial e das
Contas Anuais das Empresas do Concelho de Guimardes, de acordo com os documentos pré-contratuais,
sendo as eventuais contradi¢des entre eles resolvidasdeacordo com as regras estabelecidas no Cédigo
dos Contratos Publicos.
O objeto da presente contratagdo estrutura-se de acordo com as componentes anexas a este caderno
de encargos.
As regras especificas quanto ao objeto do contrato e condigdes de execugdao encontram-se nas cladusulas
especiais deste caderno de encargos, que dele fazem parte integrante.
Conforme o objeto do contrato, sdo aplicaveis especificamente as regras constantes dos artigos 437.2a
449.%, na contratacdo de fornecimento de bens, ou dos artigos 450.2 a 454.2, na contrata¢do de

Servigos.

Clausula 2.2

Partes

O contraente publico é o Municipio de Guimardes e o cocontratante o adjudicatario.

Clausula 3.2
Cessdo da posi¢do contratual
O adjudicatario ndo pode ceder a sua posigdo contratual, exceto se para isso for autorizado pelo
contraente publico, ou, nos termos do nimero seguinte, deste artigo.
O adjudicatario pode ser forcado a ceder a sua posi¢do contratual, nos termos do artigo 318 .2-A, do
Cddigo dos Contratos Publicos.
A cessdo da posicdo contratual pelo contraente publico é regulada pelo artigo 324.2, do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 4.2
Gestor do contrato
Nos termos do artigo 290.2-A, do Cédigo dos Contratos Publicos, o gestor do contrato é Marta Mota
Prego Faria Gomes,com quem o adjudicatario tem a obrigacdo de cooperar, de modo diligente e célere.
O Municipio de Guimardes pode substituir,a qualquer momento, o gestor do contrato, tornando-se essa

substituicdo valida e eficaz por mera comunicagdo ao adjudicatario.
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Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execu¢do do contrato, ndo existindo, no
momento em que é assumida a decisdo de contratar, qualquer delegagdo de competéncia em seu
beneficio.

A acdo do gestor do contrato exerce-se sem qualquer conflito de competéncias com os poderes de

fiscalizagdo e de diregdo da execugdo do contrato, aos quais esta sujeito o adjudicatario.

Clausula 5.2
Prazo e plano de execugao
O prazo de execugdo do contrato é de doze meses, a partir de maio de 2022 e apds a entrega dos
documentos de habilitagao.
De acordo com as disposi¢Oes do caderno de encargos, e com a proposta adjudicatdria, éincluido em
anexo! ao contrato um plano de execugdo, de onde conste, de modo claro e inequivoco, como deve ser
cumprido o contrato, e como esse cumprimento é acompanhado das obrigagdes de retribui¢do pelo

contraente publico.

Clausula 6.2

Obrigagoes do adjudicatario

O adjudicatario esta obrigado a cumprir escrupulosamente o contrato, executando-o com diligéncia e em

respeito por todas as regras aquiloa quese comprometeu, pela apresentagdo da sua proposta, e pela assinatura

da declaragdo que corresponde ao Anexo |, ao Cédigo dos Contratos Publicos, e, neste contexto, nomeadamente:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g)
h)

j)

Cumprir, no global e no detalhe, o que Ilhe compete, nos termos do plano de execugdo;

Prestar caugdo, quando exigida;

Avisar,de imediato, o contraente publico dequalquer obstdculo, incidente ou dificuldade que perturbe,
ou possa perturbar, a execu¢do do contrato;

Obter todas as licengas, autorizagGes, ou recolher quaisquer acordos, que sejam necessarios para a
execugdo do contrato;

Suportar todos os custos com a execug¢do do contrato, unicamente por conta do pagamento do prego
contratual, ou da parte do prego contratual que corresponda ao que o cocontratante efetivamente
executou;

Contratar o pessoal que seja necessario a execugdo do contrato;

Contratar a aquisi¢cdo de bens ou a presta¢do de servigos, necessarias a execu¢ao do contrato;

Pagar todas as taxas, contribui¢des e impostos, que resultem, para si, da execu¢do do contrato;
Respeitar as ordens, instrugdes ediretivas que Ihesejam dadas pelo contraente publico, diretamente ou
através dos seus representantes, nos termos dos poderes de conformacdo da relagdo contratual,
segundo o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos;

Colaborar com o gestor do contrato;

1 Quando aplicavel
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k)

Celebrar os contratos de seguro a que esteja obrigado, nos termos do caderno de encargos, e
apresentar ao contraente publico, os recibos comprovativos do pagamento dos prémios, de modo a que
os seguros estejam vigentes durante todo o periodo de execugdo do contrato, acrescido do periodo de
garantia;

Comparecer as reunides para as quais seja convocado por escrito pelo contraente publico, sendo que,
sempre que exista uma situacdo de incumprimento, e for adequadamente avisado do teor do incidente,

participar nessa reunido com as respostas correspondentes as questdes da ordem de trabalhos;

m) Assumir as responsabilidades perante terceiros, sempre que, por agdo ou omissdo sua, seja a esses

terceiros causado prejuizo, indemnizando correspondentemente;

Respeitar todo o normativo, legal e regulamentar, que intervenha na execugio do contrato.

Clausula 7.2

Subcontratacao

A subcontratacdo é regida pelos artigos de 317.2a 321.2, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 8.2

Prego contratual
O prego contratual é aquele que resulta da aceitag¢do da proposta do adjudicatario.
Pelo recebimento do prego contratual, o adjudicatario obriga-se a execugdo integral do contrato, sem
direito a qualquer remuneragdo suplementar, ou a qualquer verba a titulo de revisdo de pregos.
Ndo serd feito qualquer pagamento, total ou parcial, que ndo tenha como justificagdo a execugdo das
obrigagdes do cocontratante, e unicamente apds a confirmagdo pelo contraente publico, da efetiva
execugao.
O contraente publico estd obrigado ao pagamento pontual dos valores que Ilhe competem, sob pena de
incorrer em responsabilidade por juros, nos termos legais aplicaveis.
N3o existe qualquer pagamento a titulo de saldo, isto é, de diferenca entre aquilo que seja o prego
contratual, e o que seja certificado pelo contraente publico como prestacdo executada pelo
adjudicatario.
Ndo hd lugar a qualquer pagamento de prémios, seja por cumprimento antecipado, ou por qualquer

outro fundamento.

Clausula 9.2
Procedimentos para pagamento
Quando esteja cumprida qualquer prestagdo quecaiba ao adjudicatario, quejustifique que seja feito um
pagamento por parte do contraente publico, sera esse cumprimento por este certificado, e assim

comunicado ao adjudicatario.
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2. Se ndo estiver cumprida integralmente uma prestacdo, nos termos previstos no plano de execugcdo do
contrato, o contraente publico reduzird o pagamento parcial ao que corresponda ao efetivamente
executado.

3. Depois de certificado o cumprimento, as faturas, ou documento equivalente, serdo pagas no prazo
maximo de trinta dias.

4. Prazo de pagamento:

a) Pagamento por tranches/fases:
e 90%coma apresenta¢doeaprovacdo da totalidadedos servicos1,2,e 4 identificados e
descritos na Clausula 19.3,
e 10%coma apresentagdoeaprovacaodo ultimoficheiro mensal correspondente aoservigo 3

descritona Cladusula19.2.

Clausula 10.2
Obrigagbes do contraente publico

1. O contraente publico deve, nos termos dos artigos 286.2,289.2 e 291.9, todos do Cédigo dos Contratos
Publicos, cooperar com o adjudicatario, no sentido de ser obtido o melhor resultado possivel do
cumprimento do contrato.

2. Em especial, o contraente publico, através dos seus representantes, deve praticar todos os atos que lhe
competem, no ambito do caderno de encargos, comparecendo sempre que necessario, e procedendo a
rececdo do que lhe seja destinado, desde que cumprido o plano de execugdo.

3. O contraente publico, salvo se especificado de outro modo nas cldausulas especiais do caderno de
encargos, ndo tem qualquer obrigacao defacultar quaisquer meios, fisicos ou materiais oulocais, para o

cumprimento do contrato.

Clausula 11.2
Modificagbes objetivas
1. Nos termos do corpo do artigo 312.2, do Cdédigo dos Contratos Publicos, podem ser feitas as
modifica¢des objetivas no presente contrato.
2. Além do dispostononumero anterior, o regime das alteragGes objetivas é o constante dos artigos 311.2
a 315.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, acompanhado da disciplina dos bens ou servigos
complementares, nos termos dos artigos 370.2, 378.2, 438.2 e 454.9, todos do Cddigo dos Contratos

Publicos, e de todas as suas normas que com as atras referidas estejam relacionadas.

Clausula 12.2
Sang¢bes contratuais

1. Casoo adjudicatarioincumpra assuasobrigacGes, serad sujeitoa aplicacdo das sangdes contratuais que

constam do artigo 329.2 com as devidas adaptacdes.
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2. Casoo cocontratanteincumpra um prazo parcialdo plano de execugdo, sera sujeito a uma multa diaria
correspondente a metade do valor maximo previsto no nimero anterior, podendo ser essa sangao ser
anulada no caso de ser cumprido o prazo final, e o incumprimento parcial ndo tenha causado prejuizo
significativo ao contraente publico.

3. O contraente publico procederd a audiéncia prévia do adjudicatdrio, a qual serd feita mediante
comunicac¢do da qual constea situagdo que consubstancia oincumprimento, e dard um prazo adequado
para a respetiva resposta.

4. E aplicivel ao presente contrato, com as devidas adaptacBes, e tendo em consideracdo os
fornecimentos ou servicos complementares, o disposto no artigo 372.2, do Cédigo dos Contratos
Publicos, e dessas disposicdes, especialmente o que corresponde a aplicacdo da sangdo contratual af

prevista.

Clausula 13.2
Prazo de garantia
1. O prazo de garantia do servigo, ou do fornecimento, a que o adjudicatario estd obrigado, é dois anos,
contados do cumprimento da Ultima prestacdo contratual.
2. No caso de estar em questdo, essencialmente, um fornecimento, ou no ambito de um contrato misto,
ou incidentalmente, no contexto de uma prestacdo de servigos, o fornecimento de um equipamento, ou
de um direito, ou de um dispositivo que tenha, do respetivo fabricante, um prazo de garantia, o

adjudicatario é obrigado a fazer com que essa garantia se concretize em favor do contraente publico.

Clausula 14.2
Resolugdo do contrato

1. O contraente publico pode resolver o contrato sempre que esteja perante uma falta grave, que ponha
em causa a satisfacdo do interesse publico que justificou o estabelecimento da relagdo contratual.

2. O contraente publico procederd a audiéncia prévia do adjudicatario, antes de proceder a resolugdo do
contrato.

3. O cocontratante tem direitoa resolver o contrato sempre que os atrasos de pagamentos se prolonguem
por mais de seis meses, em montantes que representem, pelo menos, 25% do prego contratual,

excluindo juros.

Clausula 15.2
Revogag¢do do contrato
As partes podem, por mutuo acordo, revogar o presente contrato, se circunstancias legalmente admissiveis o
permitam, e a defesa concreta do interesse publico aconselhe a que o contraente publico se decida por essa

opgao.
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Clausula 16.2

Dever de sigilo
Sem prejuizo do disposto no Regulamentos de Protecdo de Dados Pessoais, o prestador de servigos, o
seu pessoal e todas as entidades e pessoas que aquele utilize no cumprimento das obrigac¢des
assumidas com a celebragdo do contrato, obrigam-se a guardar sigilo sobre toda a documentacgdo e
informacgdes a que tenham acesso nos termos do contrato, ndo podendo facultar a terceiros, quaisquer
informac¢Bes nem sobre a natureza dos proéprios servigos, nem sobre os resultados e conclusdes deles,
sem autorizagdo escrita da Entidade Contratante, dos interessados titulares dos dados protegidos, nem
utiliza-los em seu beneficio.
A obrigacdodesigilo profissional referida impde-se também relativamente as informagdes que possam
ser fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndao diretamente envolvidos na prossecugdo dos
objetivos do contrato, desde que tais informagdes, pela sua natureza, possam perturbar a normal
execucdo das prestagdes abrangidas pelo objeto do contrato.
O dever dessigiloabrangeaindatoda a documentagdo e informagdo técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de que possa ter conhecimento ao abrigo ouem relagdo com a execugado do
contrato.
A informac¢do e a documentagcdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execugdo do contrato.
Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documenta¢dao que seja comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras

entidades administrativas competentes.

Clausula 17.2

Lei aplicavel

Ao presente contrato é aplicavel o Codigo dos Contratos Publicos, e demais legislagdo complementar.

Clausula 18.2

Foro competente

Sempre que ndo esteja nos documentos pré-contratuais, previsto o recurso a arbitragem, a resolugdo dos litigios

emergentes da interpretacdo ou da execug¢do do presente contrato é da exclusiva competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga.
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Clausulas especiais do caderno de encargos

Clausula 19.2

Descricao do servico a desempenhar

Os servigos a prestarincluema realizagdo de uma caraterizagdao do tecido Empresarial, bem como a compilagao

das Contas Anuais das Empresas do Concelho de Guimaraes, e terd as seguintes carateristicas:

1-

2-

Relatério do Municipio tendo sempre como referéncia os agregados estatisticos mais recentes
disponiveis:

a. Elaboragdodeuma estatistica anual sobre o concelho de Guimaraes, através da criagdo de um
perfil empresarial anual que permitira avaliar a economia do concelho, através da
quantificagdo do numero de empresas, volume de negdcios, nUmero de empregados para um
conjunto de variadveis: i. Dimensdo (por volume de negdcios e por empregados); ii. Grandes
setores de atividade;iii. Antiguidade;iv. Forma juridica;v. Capital Social; vi. Controlo acionista
maioritario; vii. Perfil das exportagdes e importagdes;

b. Apresentagdo das dinamicas relativas aos nascimentos, encerramentos, insolvéncias dos
Ultimos 5 anos;

c. Classificagdo do concelho no ranking nacional de concelhos relativo ao nimero de empresas,
volume de negdcios, numero de empregados e volumes de exportagdo, bem como o
comparativo com os concelhos considerados no segmento em que se encontre;

d. Compilagdo sobre o peso relativo das empresas do concelho de Guimardes na Regido do Ave
(NUTS 111), no que diz respeito ao numero de empresas, empregados, volume de negdcios,
numero de exportadoras e volume de exportagdes.

Base de Dados para o desenvolvimento de analises e segmentagdes adicionais epara atividades ligadas
a promogdo de eventos e ao contacto direto com o tecido empresarial do concelho: fornecimento de
elementos relativos a todas as entidades ativas do concelho de Guimaraes, acrescido das entidades em
insolvéncia, sematividadecomercial e sem indicios de atividade. Esta Base de Dados sera fornecida em
formato Excel com a informagdo individualizada para cada uma das entidades do concelho, sendo os
dados financeiros referentes ao ultimo exercicio econdmico disponivel e publicados na plataforma do
Ministério da Justica e deverd conter os seguintes elementos por empresa/entidade: n? de contribuinte,
nome da empresa, morada, localidade, cédigo postal, endereco postal, freguesia, telefone, fax, email,
website, data de constituicdo e de inicio da atividade, forma juridica, capital social, numero de
empegados, volume de vendas, rssultado liquido, CAE principal e secunddrias, volume de exportagoes,
volume de importagdes, capital proprio, oérgdos de gestdio e de administragdo, orgdos de
fiscalizagdo/consultivo, cargos de diregdo (estrutura diretiva por grandes areas funcionais), outros
cargos de diregcdo, empresa mae, autonomia financeira, solvabilidade, VAB, EBITDA, EBIT.

Demografia das empresas do concelho: para que o Municipio de Guimardes possa permanentemente

acompanhar adinamica do nascimento de entidades no seu concelho, conhecer as suas caracteristicas
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e, desde o momento inicial, estabelecer contacto com essas novas entidades, sera fornecido, com envio
mensal, (pelo periodo de 12 meses e no inicio decada més), um ficheiro com o descritivo das entidades
constituidas no més anterior (com informagdao do seu nome, NIF, morada, capital social, CAE, corpos
diretivos, data de constitui¢do).

4- Base de Dados das Contas Integradas das Empresas: envio de Balango e Demonstragdo dos Resultados
referentes aos trés ultimos exercicios econdmicos disponiveis para todas as entidades ativas com
obrigatoriedade de apresentar contas, no Municipio de Guimardes. (cerca de 17.000 entidades),
contendo, o grau de detalhe das tabelas descritas em baixo. O ficheiro excel devera conter uma folha
por ano,ou seja, paracadaano(n-2),(n-1) e (n) deverdo ser individualizadas as contas de cada uma das
empresas que dizem respeito unicamente a esse ano. Elementos/Tabelas a constar de cada uma das

folhas:

Demonstracao dos Resultados n-2 n-1 n

Vendas e servigos prestados

Subsidios a Exploragdo

Ganhos/perdas imputadas desubs.,assoc. e emp. Conj.

Variag¢do nos inventdrios da produgao

Trabalhos para a prépriaentidade

CMVMC

Fornecimento e servigos externos

Gastos com o pessoal

Imparidadede inventdrios (perdas/reversdes)

Imparidadede dividas a receber (perdas/reversdes)

ProvisBes (aumentos/reducdes)

Imparidadede investimentos ndo dep/amort. (perdas/reversdes) e outras imparidades

Outras imparidades (exclusivo pequenas entidades)

Aumentos/reducgdes dejustovalor

Outros rendimentos e ganhos

Outros gastos e perdas

EBITDA (Resultado antes depreciagdes, gastos financiamento e impostos)

Gastos/reversdes de depreciacdo e amortizagido

Imparidadede ativos dep./amort. (perdas/reversdes)

EBIT (Resultado Operacional)

Juros e rendimentos similares obtidos

Juros e gastos similares suportados

RESULTADO ANTES DE IMPOSTOS

Imposto sobreo rendimento do periodo

RESULTADO LiQUIDO DO PERIODO
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BALANCO n-2

n-1

ATIVO

Ativo Nao Corrente

Propriedades de investimento

Ativos Fixos Tangiveis

Ativos Intangiveis

Investimentos financeiros

Restantes ativos ndo correntes

Ativo corrente

Inventdrios e ativos bioldgicos consumiveis

Clientes

Estado e Outros Entes Publicos

QOutros ativos financeiros

QOutras contas a receber

Diferimentos

Caixa edep0dsitos bancarios

Restantes ativos correntes

TOTAL ATIVO

CAPITAL PROPRIO

Capital realizado

AccOes (quotas proprias)

Outros instrumentos de capital préprio

Resultados Transitados

Reservas

Reservas e Resultados Transitados

Excedentes derevalorizacdo

Outras variagdes no capital proprio

Resultado liquido do periodo

Dividendos antecipados

TOTAL DO CAPITAL PROPRIO

PASSIVO

Passivonao corrente

Provisdes

Financiamentos obtidos

Outras Contas a pagar

Restantes passivosndo correntes

Passivo corrente

Fornecedores

Estado e Outros Entes Publicos

Accionistas/sdcios

Financiamentos Obtidos

Outras contas a pagar

Restantes passivos correntes
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TOTAL PASSIVO

TOTAL PASSIVO + CAPITAIS PROPRIOS

Ativos n-2

Ativos Fixos Intangiveis

Goodwill

Projetos de desenvolvimento

Programas de computador

Propriedadeindustrial

Outros ativos intangiveis

Ativos Intangiveis em curso

Adiantamentos por conta de ativos intangiveis

Ativos Fixos Tangiveis

Terrenos e Recursos Naturais

Edificios e Outras Construgdes

Equipamento Basico

Equipamento de Transporte

Equipamento Administrativo

Equipamentos biolégicos

Outros activos fixos tangiveis

Outros ativos fixos tangiveis em curso

Adiantamentos por conta de ativos fixos tangiveis

Propriedades de Investimento

Terrenos e recursos naturais

Edificios e Outras construgoes

Outras propriedades de investimento

Propriedades de investimento em curso

Adiantamentos por conta de propriedades de investimento

Beneficios dos empregados, pessoas ao servigo e gastos com pessoal n-2

n-1

Total de gastos com pessoal

Pessoas remuneradas aoservico da empresa

Remuneracgdes dos 0rgdos sociais

Remuneragdes do pessoal

Indemnizagoes

Encargos sobreremunerag&es

Seguros de acidentes de trabalho e doencas profissionais

Gastos de agdosocial

Outros gastos com pessoa
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Vendas e servigos + compras por mercados geograficos n-2 n-1

Vendas - mercado Interno

Vendas - Total

Presta¢Ges de Servigos - mercado Interno

PrestagGes de Servigos (Total)

Compras - mercado Interno

Compras - Total

Contas de Gastos n-2 n-1

FSE - Fornecimentos e servicos externos

Subcontratos

Servigos especializados

Trabalhos especializados

Publicidade e propaganda

Vigilancia esegurancga

Honorarios

Comissodes

Conservacgdoereparagcao

Outros

Materiais

Ferramentas e utensiliosdedesgaste rapido

Livros e documentagdo técnica

Material de escritério

Artigos de oferta

Outros

Energia e fluidos

Electricidade

Combustiveis

Agua

Outros

DeslocacGes, estadas e transportes

DeslocagGes eestadas

Transportes de pessoal

Transportes de mercadorias

Outros

Servigos diversos

Rendas e alugueres

Comunicagao

Seguros

Royalties
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Contencioso e notariado

Despesas de representagao

Limpeza, higiene e conforto

Outros servigos

Clausula 20.2

Preco base

Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes

do presente caderno de encargos, o Municipio de Guimardes paga ao prestador de servigos o prego base de €

7.482,00 (sete mil quatrocentos e oitenta e dois euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 21.2
Plano de execugdo
Paraosservigos 1,2 e 4 descritos na Clausula 192, 0 prazo de execugdo é de 10 dias, a contar de maio de
2022, apods a entrega dos documentos de habilitagdo.
Paraoservico3descritona Clausula 192, o prazo de execucdo é de 12 meses, devendo ser fornecido, no

inicio de cada més, o ficheiro com o descritivo das entidades constituidas no més anterior.
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